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 ĐÁNH GIÁ VIỆC THỰC HIỆN KẾ HOẠCH THÁNG 02/2021
VÀ TRIỂN KHAI KẾ HOẠCH THÁNG 03/2021
     
A ĐÁNH GIA VIỆC THỰC HIỆN KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 02/2021.

  I. CHUYÊN MÔN: 

  1. Số lượng:

       -  Ổn định duy trì số lượng học sinh đến 28/02/2021 là 299/301. ( giảm so 02 với đầu năm, so với tháng 01/2021 giảm 01, Trong đó 01 đi học nghề ; chuyển trường 01)           
            2. Công tác dạy và học:
     2.1 Chương trình

-  Thực hiện chương trình theo tiến độ chung của PGD. Từ 01/3/2021 – Thực hiện chương trình tuần 24 ( Triển khai thực hiện chương trình theo CV 5512) .
            - Tiếp tục duy trì kế hoạch bồi dưỡng HS giỏi các môn tất cả các khối lớp theo kế hoạch như đã phân công đầu năm học.

 2.2. Thực hiện kế hoạch kiểm tra dự giờ, thao giảng, triển thai chuyên đề: 

                                                              ( Có bảng tổng hợp chi tiết kẻm theo)
    a) Thao giảng:  Tổng số 10/21 tiết, đạt 47,61%
         b) Dự giờ, kiểm tra HSSS: 

    * Kiểm tra HSSS: 

    -  BGH kiểm tra : 04 /05 GV: 80% ( 02 tốt, 02 khá) , 01 chưa kiểm tra ( T. Sơn)
    Nhận xét chung: Hồ sơ đầy đủ theo quy định . Cơ bản bảo đảm yêu cầu về nội dung, phương pháp, hình thức trình bày, kịp tiến độ thời gian song còn những tồn tại cần khắc phục như sau:  chưa xây dựng kế hoạch GD kịp thời đúng tinh thần công văn 5512.
.    Tổ kiểm tra: 8/21 Giáo viên, đạt 38,09 % kế hoạch ( Tổ văn chưa KT, Tổ Toán KT Chưa đạt kế hoạch , Tổ Hóa đạt 100%)
     *  Kiểm tra chuyên môn dự giờ đột xuất: 
      - BGH dự giờ  Ktra: 0/03 tiết ( Đạt 0% KH )
      - Tổ dự giờ KTra: 0/06/3 tổ:  ( Đạt 0%  KH )
         c) Triển khai các chuyên đề: Đã triển khai 01/ 02 chuyên đề ( Đạt 50% KH). 
Chuyên đề tổ Toan ( Môn vật lý Thầy Công chuyển tháng 4/2021)    
  d) Công tác kiểm tra nội bộ:

    * Kiểm tra chuyên đề : Đã tiến hành kiểm tra 1 Chuyên đề (Dạy chủ đề  môn Tin học 6,7/ GV Văn Thị Huệ ). 

 Kế hoạch kiểm tra thực hiện đảm bảo yêu cầu,  cần chú ý chất lượng kiểm tra, đặc biệt là việc thể hiện qua hồ sơ, biên bản chưa được cập nhật để minh chứng..
       * Kiểm tra hoạt động sư phạm: 
     Đã dự giờ KT 3/2 Tiết, đat 83,3% ( 01 tiết kiểm tra bổ sung tháng 02/2021- Tổ Văn- Sử- GDCD)
          2.3. Tổ chức các hội thi cho học sinh:

 - Tiếp tục bồi dưỡng học sinh giỏi khối 6,7,8  chuẩn bị tốt các kiều kiện để dự thi cấp Huyện (Theo kế hoạch PGD ), Tham gia BDHS giỏi K9 để dự thi cấp tỉnh (KH của PGD &ĐT)
 :- Xây dựng kế hoạch triển khai cuộc thi ST-KHKT cấp trường chon SP để tham gia cuộc thi sáng tạo TTN-NĐ ( Cấp huyện 9/03/2021)
 -   Tập luyện, chuẩn bị tốt các điều kiện tham dự Giải điền kinh cấp Tỉnh.  
   2.4. Các hội thi giáo viên cấp huyện :
 Chuẩn bị tốt các điều kiện tham gia hội thi GV giỏi cấp huyện ( Theo thông báo số 2-PGD&ĐT)
   2.5. Công tác chủ nhiệm lớp:
* Nhiều GVCN đã có tinh thần trách nhiệm cao, thường xuyên gặp lớp, nắm bắt tình hình động viên kịp thời học sinh, đã có PP chủ nhiệm khá hợp lý.  Theo dõi nề nếp hàng ngày, nắm số lượng học sinh nghỉ học trước và sau tết Nguyên đán kịp thời vận động học sinh nghỉ học trở lại lớp. ( Huệ, Út )
- Hướng dẫn học sinh lao động vệ sinh trường lớp trước và sau tết.

*  Một số GVCN chưa thường xuyên quan tâm công tác tổ chức kiểm tra nề nếp sinh hoạt của lớp, chưa phân công cụ thể nhiệm vụ và kiểm tra đánh giá việc thực hiện nhiệm vụ của học sinh nên kết quả xây dựng nề nếp lớp học còn hạn chế cụ thể lớp 9/1, 8/1, 7/1
     3. Công tác tổ chuyên môn:  

 - Bám sát kế hoạch đã đặt ra để thực hiện bảo đảm theo yêu cầu, trong sinh hoạt chuyên môn cần đổi mới hình thức sinh hoạt. ( Thực hiện tốt Tổ Hóa- Sinh- Địa ) công tác trực chuyên môn theo dõi nề nếp giảng dạy, việc thực hiện công tác kiểm tra HSSS của GV các tổ tiến hành chưa thường xuyên, chưa đạt số lượng, dự giờ đột xuất chưa đạt kế hoạch đặt ra, TTCM cấn phải kiểm tra kế hoạch cá nhân của GV trong tổ có ký duyệt hàng tuần. 
  4. Công tác phổ cập THCS: 

   Chuẩn bị các điều kiện để bộ kiểm tra  PCTHCS năm 2021
02- HOẠT ĐÔNG NGOÀI GIỜ LÊN LỚP:
2.1.Về công tác đội.

- Phát động thi đua nề nếp tốt Mừng Đảng – mừng Xuân.

- Tổ chức hoạt động hội thi Đồng diễn bài thể dục, dân vũ giữa giờ. Giải bóng đá tuổi thơ chào mừng năm mới 2021.

- Phát động cuộc thi sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng cấp trường.

- Triển khai tập thể dục, múa hát, dân vũ quốc tế vào giờ ra chơi.

- Phát động phong trào Xuân yêu thương năm 2021.

- Tổ chức tổng lao động vệ sinh trường lớp trước và sau kỳ nghỉ tết Nguyên Đán Tân sửu 2021.

- Bồi dưỡng đội điền kinh và tham gia thi cấp huyện đật giải cá nhân gồm 1 giải nhất, 5 giải gì, 2 giải ba, đồng đội đạt giải nhất đồng đội nữ, đạt giải nhất toàn đoàn.

- Tiếp tục tham gia cuộc thi An toàn giao thông cho nụ cười ngày mai.

- Tham gia cuộc thi tìm hiểu tem bưu chính với 73 bài nộp lên cấp trên.

- Tuyên truyền công tác phòng chống đại dịch Covid-19.

2. Về công tác xây dựng nề nếp:

- Theo dõi nề nếp thi đua các lớp hàng ngày, hàng tuần.

- Họp đội trực cờ đỏ, phân công các lớp trực cờ đỏ theo dõi, chấm thi đua hàng ngày.

- Tổ chức lớp tham gia các hoạt động, hội thi do nhà trường, liên đội và cấp trên tổ chức.

- Tập luyện đội hình lớp tham gia hoạt động chủ điểm Hội thi đồng diễn dân vũ, thể dục giữa giờ. Giải bóng đá.

- Theo dõi, nắm kế hoạch lao động của lớp để tổ chức điều hành lớp lao động vệ sinh.

* Tồn tại:

- Sau tết số lượng học sinh nghỉ học hàng ngày nhiều. Có 01 em bỏ học, Đỗ Thuyên Lớp 9/1.

- Thực hiện phòng

3. Về công tác vệ sinh trường lớp – Xây dựng lớp học thân thiện:

- Kiểm tra việc vệ sinh lớp học, khu vực lao động vệ sinh của các lớp trên sân trường hàng ngày, hàng tuần.

- Các lớp tiến hành thường xuyên việc trồng dặm, chăm sóc các bồn hoa cây cảnh.

- Phân công các lớp lao động hàng tuần đảm bảo vệ sinh cảnh quang trường lớp sạch đẹp.

- Thực hiện phong trào xây dựng lớp học thân thiện theo các nội dung, tiêu chí của kế hoạch Ban HĐNG đưa ra.

* Tồn tại.

- Việc học sinh ăn quà vặt xả rác vẫn còn. Thực hiện các biện pháp PC Covid-19 các lớp còn chủ quan nhất là khâu vệ sinh sát khuẩn chưa được thường xuyên.
II- Kết quả thi đua trong tháng:

	Lớp
	6/1
	6/2
	7/1
	7/2
	8/1
	8/2
	8/3
	9/1
	9/2

	Điểm
	3044
	2888
	2806
	2797
	2775
	2891
	3022
	2732
	3023

	X.Thứ
	1
	5
	6
	7
	8
	4
	3
	9
	2


2-3. Y Tế học đường: 
 - Triển khai thường xuyên công tác PC dịch COVID-19 theo quy định, tiến hành tự kiểm tra công tác phòng chống COVID-19 trong trường học đạt 15/16 tiêu chí Trưởng học bảo đảm an toàn 

 - Thường trực sơ cấp cứu ban đầu
- Tuyên truyền phòng bệnh sốt rét, phòng tránh tai nạn thương tích.

-  Hưởng ứng ngày thầy thuốc Việt Nam 27/2

  03- TÀI CHÍNH- CSVC:
3.1. Tài chính
  * Công tác nghiệp vụ: Làm hồ sơ và chuyển lương và phụ cấp thâm niên tháng 02/2021, Đối chiếu tiền gửi tháng 01 năm 2021, Tổng hợp các khoản chi, hồ sơ quỹ ngoài ngân sách.

-Tổng hợp và rút các khoản chi thường xuyên.Làm hồ sơ và  chuyển  BHXH, KPCĐ tháng 02/2021. Làm hồ sơ và chuyển tiền điện thoại, điện sáng, tiền nước và các khoản thường xuyên, hổ trợ tết. Làm đối chiếu tiền gửi tháng 02 năm 2021. Đối chiếu ngân sách từ 01/01/2020-31/01/2021.  Làm hồ sơ chuyển nguồn năm 2020 sang 2021

 - Tổng hợp thu các khoản của HS đến 28/02/2021: 272/299 đạt 90, 96%, chưa nộp 27 ( CN: 04, HKII:  23)
    3.2. CSVC: 
 - Tiến hành tu sửa điện định kỳ, tu sửa phòng máy, tu sửa ti- vi,  bảo đảm các yêu cầu cho dạy và học
   3.3. Thư viện- Thiết bị:

          * Thư viện : 

  + Công tác nghiệp vụ:     

      - Phục vụ bạn đọc..Cập nhật phần mềm. Lưu trữ bài kiểm tra bài thi

     - Làm chủ đề tháng 02: Ngày thành lập Đảng cộng sản Việt Nam. Làm thư mục giới thiệu sách.    
  + Kết quả hoạt động: lượt bạn đọc đến TV tháng 02 tổng cộng: 780

như sau: 6/1: 84,6/2: 79,7/1: 97, 7/2: 92, 8/1: 70, 8/2: 71, 8/3: 94, 9/1: 90, 9/2: 103

 + Đánh giá: * Đánh giá: Hoạt động đọc sách của bạn đọc trong tháng 02 là là học sinh nghỉ tết Nguyên đán nên hoạt động đọc sách có giảm so với các tháng khác.

          *Thiết bị: 
      + Nghiệp vụ: 

- Phục vụ cho giáo viên mượn đồ dùng dạy học. Chuẩn bị đồ dùng, hóa chất cho các tiết thí nghiệm thực hành trong tháng. Tiến hành sắp xếp lại đồ dùng thiết bị mà giáo viên dạy xong. Đã trình duyệt kế hoạch mua sắm thiết bị bổ sung trong học kì II. Tổng hợp các kế hoạch sử dụng thiết bị dạy học theo bộ môn có dạy thực hành. Kiểm tra công tác mượn và sử dụng, bảo quản thiết bị của giáo viên.  Nhận bàn giao 3 bộ máy vi tính từ công ty Hitech Huế và đã lắp đặt. Kiểm tra việc ghi sổ đầu bài phòng thực hành. Cập nhật hồ sơ thiết bị, sắp xếp theo từng tháng cụ thể.  Vào sổ tiêu hao các hóa chất, dụng cụ, tranh ảnh hư hỏng nặng.
- Định kì bảo dưỡng, sửa chữa máy tính, ti vi phòng tin và các phòng ban. Hoàn thành việc thanh lý một số máy vi tính hư hỏng nặng, tranh ảnh lược đồ bị rách nát không sử dụng được có danh sách kèm theo. Đã tiến hành kiểm kê và thanh lí thiết bị hư hỏng trong năm.
- Tổng hợp các tiết dạy thực hành trong tháng và làm báo cáo tháng nộp chuyên môn.           Làm thống kê báo cáo tháng 02 kế hoạch tháng 03/2021.

 * Tồn tại:  - Việc cập nhật sổ đầu bài phòng học bộ môn chưa kịp thời. 
         - Chưa mua sắm thiết bị dạy học bổ sung trong học kì II.
         - Kiểm tra việc sử dụng, bảo quản thiết bị chưa thường xuyên, kịp thời.
    + Kết quả sử dụng thiết bị: 
− Toàn trường có 153 lượt mượn và 301 lần sử dụng thiết bị dạy học để giảng dạy. Việc sử dụng thiết bị của giáo viên vẫn diễn ra bình thường, 100% giáo viên sử dụng thiết bị dạy học khi đến tiết cần sử dụng thiết bị dạy học. 

− Đã có 14 tiết thực hành ở các môn: Sinh vật ( 01 tiết), Vật lý ( 03 tiết) , Công Nghệ (01 tiết),

 Hóa học (01 tiết), Địa lí ( 02 tiết), Tin học (06 tiết).
     3.4. Văn phòng
- Soạn thảo văn bản.  Cập nhật văn bản đi đến.  Cập nhật sổ theo dõi học sinh.   Cấp phát bằng cho học sinh.  Kiểm tra tổng hợp các báo cáo  

   + Tồn tại: Chưa tiến hành kiểm tra hồ sơ lớp 9 ( Lần 1)

            04- ĐOÀN THỂ - HỘI CMHS:

4-1. Công đoàn:

- Đã vận động CB-GV-NV Thực hiện tốt quy ước cơ quan văn hoá, quy chế dân chủ cơ quan, Phát động phong trào “ Nét đẹp văn hóa học đường”  
- Vận động và tổ chức tham gia hiến máu nhân đạo đợt 1/ 2021 chỉ tiêu 05/06 chỉ tiêu.
- Xây dựng kế hoạch tổ chức hoạt động 08/03/ 2021.
* Tồn tại: Trong công tác xây dựng nét đẹp văn hóa nơi công sở như để xe đúng quy định, hút thuốc lá trong cơ quan, trang phục khi đến cơ quan thực hiện chưa đồng bộ, chưa thường xuyên, tính tự giác chưa cao 

 4.2. Chi Đoàn:

-  Cùng với ban HĐNGLLxây dựng chương trình, kế hoạch hoạt động chủ điểm 26/03
4.3. Ban đại diện CMHS: 
   05- CÔNG TÁC TỔ CHỨC HÀNH CHÍNH:

- Về công tác thực hiện quy chế cơ quan: Thực hiện văn hóa cơ quan vẫn chưa thật sự tốt. Nhiều nhân viên còn đi muộn về sớm , ảnh hưởng đến chất lượng công tác.
  B/ TRIỂN KHAI KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 03/2021.

 Phát động trong CBGVNV và HS toàn trường hưởng ứng đợt thi đua “Dạy tốt và Học tốt”, tổ chức các hoạt động NGLL hướng đến chào mừng Ngày Quốc tế Phụ nữ 08/3; kỷ niệm 90 năm Ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh (26/3/1931-2021), 46 năm Ngày giải phóng Thừa Thiên- Huế (26/3/1975-26/3/2021).

 I. CHUYÊN MÔN: 

  1. Số lượng:

 - Ổn định duy trì số lượng. Có biện pháp cụ thể đối với học sinh bỏ học thường xuyên, có kế hoạch thăm nhà học sinh, tìm hiểu nguyên nhân để phối hợp vận động học sinh ( Duy trì 299HS)
        2. Công tác dạy và học:

  2.1 Chương trình

-  Thực hiện chương trình theo tiến độ chung của PGD. Từ 01/03/2019 - tuần 24.

-   Tiếp tục triển khai công tác phụ đạo học sinh yếu ở các lớp.  Tiếp tục kế hoạch bồi dưỡng HS giỏi các môn tất cả các khối lớp theo kế hoạch   ( Tăng cường thời lượng, và chất lượng ĐV các lớp 6,7,8), Quản lý lớp bồi dưỡng HS giỏi lớp 9 tham gia cấp tỉnh theo KH/ PGD& ĐT ( PC nhắc nhở HS chuyên cần Thầy Trường-  Nhất- GVCN)
 2.2. Thực hiện kế hoạch kiểm tra dự giờ, thao giảng, triển thai chuyên đề:

   a) Thao giảng: Tổng số 19 tiết,  
 Cụ thể: Văn- sử- GDCD:  08 Tiết ; Toán – Lý- CN- Tin:  06Tiết; Hóa- Sinh - Địa:  05 tiết       
     b) Dự giờ, kiểm tra HSSS: 

              * Kiểm tra HSSS:   29 lượt HS
   -  BGH kiểm tra : 07 GV:  P HT kiểm tra:   Phong, Sơn, Tiến, Út ( Tuần 30)

                                              HT kiểm tra:      Kỷ, Đ.Phước, Thần.( Tuần 30)
  -    Tổ kiểm tra  21 GV (100%)  ( Tuần 25, 27)
 ( Tổ: Văn- sử- GDCD:  08 ; Tổ: Toán – Lý- CN- Tin: 08 ;Tổ: Hóa- Sinh - Địa:   05 )    
    *  Kiểm tra chuyên môn dự giờ đột xuất: 

           - BGH dự giờ  Ktra: 04  tiết ( tuần  25- 29 )

   - Tổ dự giờ KTra: 05 tiết/3tổ: 
  (Tổ: Văn- sử- GDCD:  02 ; Tổ: Toán – Lý- CN- Tin:   01; Tổ: Hóa- Sinh - Địa... 02 )    
      c) Chuyên đề: 
    - Hội thảo: 

+  Giáo dục giới tính và sức khỏe sinh sản tuổi vị thành niên môn: Sinh học- GV Phan Xuân Sơn ( Tổ Hóa- Sinh…) 
+  Đổi mới phương pháp  “Dạy học chủ đề phân số”; Môn Toán- GV Nguyễn Linh Ca Nan ( Tổ Toán- Lý…).

+ Vận dụng việc tích hợp an toàn gia thông vào dạy học môn GDCD; Môn GDCD, GV Nguyễn Thị Lộc; ( Tổ Văn- Sử- GDCD…)

    - Trải nghiệm : Tìm hiểu di tích lịch sử địa phương /Nhóm GV Lịch sử ( tổ văn sử- GDCD…) Tuần 26 
     * Các chuyên đề do PGD tổ chức:

  - Giới thiệu Sách giáo khoa lớp 6 ( CT/GDPT 2018), 7h00 ngáy 05/3/2021( Trực tuyến).
  - Bồi dưỡng chương trình GDPT 2018 ( Mô đun 2,3 ) Theo KH sở GD&ĐT ( trực tuyến)
  d) Công tác kiểm tra nội bộ
        *  Kiểm tra Hoạt đông sư phạm GV: 
  + Nguyễn Văn Tuấn- Tiết 3: ( NGLL)-15-20/3-  ( T Thạnh-  Nhất- Đ Phước) 

  + Trần Đình Lý   -Tiết  2 ( Đột xuất)- 8-13/3-( Cho; Trường)

  +  Đặng Văn Cho-Tiết 1  ( Báo trước)- 15-20/3( Công;Trường)

  + Văn Công Hòa -
Tiết 3 ( NGLL)- 15-20/3 ( Cho; Nhất;  Đăng Phước)

  +  Lê Văn Kỷ      -   Tiết 2 ( Đột xuất)-8-13/3( Thạnh;  Thông)
 *( Riêng KTHSSS lần 2 được phân công TTCM, PTTCM, HT, PHT đề nghị theo dõi tại KH KTNB để thực hiện và hoàn thành chậm nhất 31/03/2021)

       * Kiểm tra chuyên đề:
 + Phan Thị Ngọc Hương
- Hồ sơ kế hoạch chủ nhiệm lớp 8/2(  Cho.  Nhât ) 

 + Lê Thị Thanh Huyền  - Cập nhật, quản lý công văn đi và đến
(Thông.  Cho)
 + Trần Thị Hạnh - Kiểm tra công tác quản lí thiết bị , hồ sơ thiết bị(.Thông. Phong)
  - Kiểm tra hồ sơ lớp 9 (lần 2) - GVCN- GVBM lớp 9 –( PHT)
  - Kiểm tra công tác hoàn thành  tự đánh gia cải tiến chất lượng 2018- 2019 - Hội đồng tự đánh giá ( HT).
       đ) Một số công tác khác:

       -  Nghiệm thu SKKN : Đối với GV đăng ký CSTĐCS:  (Hoàn thành trước 28/03) 

       -  Kiểm tra công tác hoàn thành  tự đánh gia cải tiến chất lượng 2020 - 2021. 

 2.3. Tổ chức các hội thi cho học sinh:

 - Tham gia bồi dưỡng học sinh giỏi khối 9 chuẩn bị dự thi cấp tỉnh Theo kế hoạch PGD)  - Lớp 6,7,8 Theo KH PDG&ĐT ( đầu tháng 04/2021)
 - Tham dự giải điền kinh truyền thống cấp Tỉnh 

 - Tham gia Hội thi Sáng tạo KH TTNNĐ ( 09-12/03/2021)

   2.4. Các hội thi giáo viên cấp huyện : 
+ Thi GV giỏi cấp huyện theo kế hoạch PGD&ĐT ( Tại thông báo số 2)

   2.5. Công tác chủ nhiệm lớp:

- Tăng cường công tác xây dựng nề nếp lớp học, kiểm tra thường xuyên chuyên cân học sinh, phát động Phong trào “ Nét đẹp văn hóa học đường ” Tiếp tục đẩy mạnh phong trào “ Xây dựng lớp học thân thiện”. “ Ngày chủ nhật xanh”.
- Tập kuyện tham gia tốt kế hoạch hoạt động chủ điểm 26/03.( KH Ban HĐNGLL)

- Soát xét các đối tượng bỏ học có kế hoạch làm việc với cha mẹ học sinh để vận động đến lớp. (Tập trung vào các đối tượng HS có nguy cơ bỏ học)

 2.6. Công tác tổ chuyên môn:  

 - Đổi mới nâng cao chất lượng sinh hoạt chuyên môn theo định kì ( Xây dựng kế hoạch bài dạy,theo CV 5512/ CV-BGD&ĐT ”, tăng cường công tác dự giờ thăm lớp.  
2.7. Công tác phổ cập THCS:
-  Báo cáo kết quả công tác điều tra PC-THCS theo CV PGD&ĐT

03. HOẠT ĐỘNG NGLL:
1. Về công tác đội.

- Phát động phong trào thi đua chào mừng các ngày lễ lớn như ngày Quốc tế phụ nữ 8/3, ngày thành lập Đoàn TNCS Hồ Chí Minh và ngày giải phóng quê hương Thừa Thiên Huế 26/3.

- Tổ chức cuộc thi sáng tạo thanh thiếu niên nhi đồng cấp trường vào ngày 04/03/2021 và tham gia thi cấp huyện từ 10-12/03/2021.

- Tổ chức hoạt động chủ điểm 26/3 với ngày hội Kỹ năng sống” ( ngày 25/03/2021)

- Phối hợp với Chi đoàn tổ chức lớp cảm tình Đoàn cho đội viên khối 9 đủ điền kiện vào tổ chức Đoàn TNCS HCM..

- Thu và nộp phong trào kế hoạch nhỏ lên cấp trên.

- Triển khai tập thể dục, ca múa hát sân trường, nhảy dân vũ vào giờ ra chơi các ngày trong tuần.

2. Về công tác xây dựng nề nếp.

- Theo dõi nề nếp thi đua các lớp hàng ngày, hàng tuần.

- Họp đội trực cờ đỏ, phân công các lớp trực cờ đỏ theo dõi, chấm thi đua hàng ngày.

3. Về công tác vệ sinh trường lớp – Xây dựng lớp học thân thiện:

- Kiểm tra việc vệ sinh lớp học, khu vực lao động vệ sinh của các lớp trên sân trường hàng ngày, hàng tuần.

- Các lớp tiến hành thường xuyên việc trồng dặm, chăm sóc các bồn hoa cây cảnh.

- Phân công các lớp lao động hàng tuần đảm bảo vệ sinh cảnh quang trường lớp sạch đẹp.

- Thực hiện phong trào xây dựng lớp học thân thiện theo các nội dung, tiêu chí của kế hoạch Ban HĐNG đưa ra.

           3.4. Y Tế học đường:  
- Thường xuyên theo dõi phòng chống dịch Covid-19, thân nhiệt học sinh, đáp ứng đầy đủ, kịp thời thiết bị, vật tư y tế để phòng chống dịch Covid
- Trực sơ cấp cứu cho học sinh bị ốm đau

- Vận động nộp BHYT số lượng học sinh chưa tham gia.

- Tuyên truyền phòng chống dịch sốt xuất huyết, dịch bệnh mùa hè.

- Phối hợp với giáo viên TPT theo dõi vệ sinh lớp học, sân trường.

              04- TÀI CHÍNH- CSVC:
       4.1.Tài chính: 
 - Làm hồ sơ và chuyển lương và phụ cấp thâm niên tháng 3/2021, Đối chiếu tiền gửi tháng 2 năm 2021.Giải quyết các công việc phát sinh.Tổng hợp chứng từ thu – chi.Tổng hợp các khoản chi thường xuyên.Làm hồ sơ và  chuyển  BHXH, KPCĐ tháng 3/2021. Làm và chuyển tiền điện thoại, điện sáng, tiền nước và các khoản thường xuyên. Truy lĩnh nâng lương đợt 2/2020 cho CBGV

-Làm đối chiếu tiền gửi tháng 3 năm 2021. Làm đối chiếu quỹ ngân sách quý I năm 2021 với kho bạc. Quyết toán ngân sách và các loại quỹ với Phòng GD&ĐT huyện năm 2020: ngày 31/03/2021  Quyết toán thuế TNCN năm 2020.
- Đốc thúc tiến độ thu các khoản HKII hoàn thành trước 15/03 ( Phân đấu)
       4.2. CSVC: 

- Kiểm tra tỉnh hình CSVC,  Lập kế hoạch, tiến hành mua sắm thiết bị năm 2021. 

- Tu sửa phòng vi tính, các thiết bị dạy học nghe nhìn, hệ thống mạng. Chỉnh trang lại các Pa- nô. Ap- phich. Tu sửa bàn ghế HS
     4.3. Thư viện- Thiết bị:

          a) Thư viện :
       - Làm chủ đề tháng 03: Ngày Quốc tế Phụ nữ  - 8/3, Ngày thành lập Đoàn Thanh niên Cộng sản HCM – 26/3

     - Tăng cường hoạt động đọc sách Thư viện,  Tổ chức hoạt động đọc sách cho học sinh lớp 6,7 nhằm tăng cường hoạt động đọc sách.

     - Tham mưu với BGH mua bổ sung sách: sách từ điển, sách thiếu nhi.

           b)Thiết bị:

- Tổng hợp các kế hoạch sử dụng thiết bị dạy học theo bộ môn có dạy thực hành. Tổng hợp và kết xuất kế hoạch sử dụng thiết bị của giáo viên đã đăng ký mượn hàng tuần

-  Chuẩn bị đồ dùng, hóa chất cho các tiết thí nghiệm thực hành trong tháng.Tiến hành mua sắm vật liệu mổ thực hành trong tháng 03/2021.  Định kì bảo dưỡng, sửa chữa máy tính, ti vi phòng tin và các phòng ban.  Hoàn thành việc thanh lý một số máy vi tính hư hỏng nặng, tranh ảnh lược đồ bị rách nát không sử dụng được có danh sách kèm theo.      - Tổng hợp các tiết dạy thực hành trong tháng và làm báo cáo tháng nộp chuyên môn.
- Kiểm tra đồ dùng dạy học các phòng thiết bị phòng tranh ảnh, phòng Lý - Công nghệ, phòng Tin Học, phòng Hóa - Sinh, phòng Âm nhạc, phòng Lab.

- Rà soát, tự đánh giá các phòng bộ môn theo chuẩn ( Nộp báo cáo trước 15/03)

      4.4. Văn phòng: 

    - Kiểm tra, soát xét tham mưu cho chuyên môn, công tác cập nhật điểm kịp tiến độ,  theo thông tư 26.  Phối hợp GV kiểm tra hồ sơ lớp 9 lần 2. Hoàn thành Hồ sơ nghề lớp 8
- Theo dõi nắm số lượng thường xuyên hàng tháng (Tổng kết số lượng báo cáo cuối tháng báo cáo kịp thời theo tiến độ).
-  Kiểm tra tập hợp các loại CV, báo cáo, các loại hồ sơ theo quy định về công tác khảo thí, KĐCL ( Khảo thí: Hồ sơ tuyển sinh, hồ sơ xét TNTHCS, hồ sơ thi lại, xét lên lớp. Lưu ban, Các loại văn bằng chứng chỉ lưu, lưu bài kiểm tra) (Hồ sơ KĐCL gồm: Báo cáo tự đánh giá, Báo cáo đánh giá ngoài, các quyết định, kế hoạch cải tiến chất lượng)  
  05- ĐOÀN THỂ - BAN ĐẠI DIỆN CMHS:

      5-1. Công đoàn:

- Vận động CB-GV-NV Thực hiện tốt quy ước cơ quan văn hoá, quy chế dân chủ cơ quan.  Tiếp tục đẩy mạnh  Phong trào thi đua “ Nét đẹp văn hóa học đường”  “ Ngày chủ nhật xanh”
- Tổ chức tọa đảm kỷ niệm ngày quốc tế phụ nữ 08/03 ( Chiều 08/03/2021 .

      5.2. Chi Đoàn:

- Phân công tham gia hoạt động chủ điểm tháng 03/2021. (ngày 25/03/2021).
- Tổ chức bồi dưỡng chuẩn bị kết nạp Đoàn cho học sinh K9 ( 19/05/2021)

- Xây dựng kế hoạch và thực hiện công trình kỷ niệm ngày thành lập đoàn TNCS Hồ Chí Minh  ( Chỉnh trang lại bồn hoa trước phòng Đoàn thể, Dàn lan ). 
       5.3.  Ban đại diện CMHS:

 -  Làm việc với CMHS Chưa nộp các khoản thu trong năm. Học sinh bỏ học nhiều ngày, đặc biệt là học sinh có nguy cơ bỏ học. 
      6. CÔNG TÁC TỔ CHỨC HÀNH CHÍNH:

- Hướng dẫn làm hồ sơ xét đề nghị nâng lương trước thời hạn cho CBGVNV  trước 14/03. Họp hội đồng xét nâng lương ngày 15/03/2021.

- Triền khai  văn bản mới ( Thông tư 03/2021/TT- BGD&ĐT) có hiệu lực 20/03/2021
- Lập hội đồng xét SKKN, xây dựng kế hoạch triển khai xét SKKN 2020- 2021.

- Tiếp tục triển khai các quy định thực hiện phong trào thi đua “ Nét đẹp văn hóa”, “ Ngày chủ nhật xanh”  trong nhà trường.                                
	* Nơi gởi:

- Chi bộ ( để bc)

- PHT, các TTCM, VP, Các bộ phận.

- Các đoàn thể
	                 HIỆU TRƯỞNG                                                                                                       

                      Lê Thông                                                                                      
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